
Утверждаю
Заведующий

ПОЛОЖЕНИЕ
регламентирующее использование АИС <<Сетевой город. Образование>>

в управлении и учебно-воспитательном процессе
МДОБУ детского сада общеразвивающего вида ЛЪ 104 г. Сочи

1. Общие положения.
1.1. Настоящее время положение разработ{шо в соответствии с Федер€чьIIым

законом от 29 .|2.2012 JЪ 2'lЗ-ФЗ (Об образовании в Российской Федерацип>,
Распоряжением Правительства РФ от 25 2011г. М 729 <О пере.пrо услуг, оказываемьгх
государственным и муниципt}льными учреждениями и другими организациями, в KoTopbD(

размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ),

подлежащих вкJIючению в реестры государственных услуг и предоставJIяемьfх в
электронной форме (с изменениями и дополнениями)>, Федеральным зilконом от 27 июJuI
2006г. N9 152-ФЗ (ред. от 2L07.20t4) кО персонЕlльных данньDо) (с изм. и доп., вступ. в
силу с 01.09.2015 г.), Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 Ns 197-ФЗ
(ред. от 30.12.2015); Письмом министерства образования, на)жи и молодежи политики
Краснодарского Kpajl от З0.08,2017г. ]ф 47-1655'lll'7-11 (Об актуализации информации);
Приказом министерства образования и на}ки Краснодарского Kp.uI от |2.|2.2014г. Ns 5458
<Об утверждении плана

мероприятий по внедрению автоматизированной системы сферой образовшrия>;
Уставом МДОБУ детского сада общерiввивающего вида Jф 104 г. Сочи.

|.2. Настоящее положение определяет сроки, полноту и отвQтствеIIность за
внесение данньD( в автоматизированную систему кСетевой город. Образование> МЩОБУ
детского сада общеразвивающего вида ]ф 104 г. Сочи.

2. Формирование нового учебного года
2.1. Формирование нового учебного года в образовательной оргЕlнизации, в том

чиспе основное содержание учебного плана, информация о кадрах и контингеЕте, в
системе кСетевой город. Образование)) г. Сочи реЕrлизуется в процессе выrтолнения
операций в <Мастер ввода данньIх)) необходимо внести или выбрать из имеющихся в

системе справочников следующую информацию :

- название, сроки и начало конца уrебного года, выходные дни;
- список сотрудников, воспитанников и их родителей (законньIх представителей);
- список преподаваемых в детском саду предметов;
- преподавателей, каждого предмета;
- предельные нЕlгрузки учебного плана по каждому компоненту;
- предметы, которые преrrодаются в кzDкдой группе;
- воспитатели групп;
- помещения групп;
- режимы функционирования гругlп.
2.2. Прохождение кМастера ввода данньIх> осуществJuIет оператор АИС кСетевой

город. Образование> МДОБУ в соответствии с информацией, подготовленной

руководителем образовательной организации.
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2,З. Обновление данньгх через кМастер ввода данныю) проводится ежегодно до 1

сентября.
2.4. Ответственность за своевременность и правильность прохождения <Мастер

ввода данньIх) несет координатор и оператор АИС <Сетевой город Образование>.
2.5. Координатор и оператор АИС кСетевой город. Образование)) нЕвначается

прикЕLзом руководителя образовательной организации ежегодно.
3. Закрытие текущего учебного плана и начало учебного года.
3.1. Процесс закрытия текущего учебного года и начало нового года осуществJuIет

оператор АИС кСетевой город. Образование)) МДОБУ в соответствии с информацией, и
требует осуществления следующих операций:

- ввод документов книги движеЕия учаrцихся;
- название, сроки начала и конца уrебного года;
- типы и границы уrебных периодов;
- корректировки при необходимости воспитателей групп, Еаименование

помещений групповых ячеек.
3.2. После закрытия учебного года открывается новый уrебньй год.
3.3. Открытие уrебного года должно быть осуществлено в период до 15 сентября

ежегодно.
. З.4. Ответственность за своевременность и правильность закрытиrI текущего

учебного года несет руководитель М,ЩОБУ.
4. Заполнение карточки образовательной оргапизации.
4.1. Заполнение карточки образовательной организации осуществJuIет оператор

АИС кСетевой город. образование> МДоБУ в соответствии с информацией,
подготовленной р}ководителем.

4.2. Ответственность за своевременIIость и правильность запопнения карточки
образовательной организации несет координатор в АИС <Сетевой город. Образование>
мдоБу.

4.З. Мониторинг зt}полнениll карточки образовательной организации и ввод
(корректировка) даЕньIх в случае необходимости должно быть осуществлеIIо в период до
15 сентября ежегодно.

5. Заполнение данных о лицензиях и аккредитациях.
5.1. Заполнение даIIньD( о лицензияхи аккредитациях образовательной организации

осуществляет оператор АИС кСетевой город. Образоваrrие> М.ЩОБУ в соответствии с
информацией, подготовленной руководителем.

5.2, Ответственность за своевременность и правильность зalполнения данньD( о
лицензиях и Ежкредитациях образовательной организации несет координатор и оператор
АИС кСетевой город. Образование> МЩОБУ.

5.3. Мониторинг заполнения данньD( о лицензиях и ilккредитациях образовательной
оргtlнизации и ввод (корректировка) данньж в слrIае необходимости должно быть
осуществлено в период до 15 сентября ежегодно.

б. Полнота персональных данньш о сотрудниках.
6.1. В соответствии с Федерzшьным законом от27 .07.2006 г. М 152 ФЗ (ред. от

2|.07.2014г.) (О персональнъIх данньж> (с изм. и доп., вступ. в сиJry с 01.09.2015) для
внесения данных в систему АИС кСетевой город. Образование)) г. Сочи сотрудник
должен дать письменное согласие на обработку порсональных данньIх.

6.2. Внесение сведений о сотрудниках осуществляет оператор АИС кСетевой
город. Образование> МДОБУ в соответствии со списками, подготовленными
руководителем образовательной организации.

6.З. В системе <Сетевой город. Образование> г. Co.*r в ли.птой карточке
сотрудника должны быть заполнены все пункты и рд}делы, в том числе портфолио
педагогов.

б.4. Мониторинг заполнения сведений о сотрудниках образовательной организации
и ввод (корректировка) данньгх в случае необходимости должно быть осуществлено в
период до 15 сентября ежегодно,



6.5. Ответственность за своевременЕость и правильность сведений о сотрудникЕlх
несет координатор и оператор АИС кСетевой город. Образование> М,ЩОБУ.

7. Полнота персональных данньш о воспитанниках.
7.1. В соответствии с ФедерЕшьным законом от27 .07.2006 г. ]ф 152 ФЗ фед. от

21,.07.201-4г.) кО персональньж данньIх> (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.09.2015) для
внесения данЕьIх в систему АИС <Сетевой город. Образование)) г. Сочи родитель иJIи

законньй rrредстЕlвитель воспитанника должны дать письменное согласие на обработку
tIерсональньD( данньIх.

7.2. Внесение сведений о воспитанниках осуществJIяет оператор АИС кСетевой
город. Образование> МДОБУ, в соответствии со сtrисками, подготовленными
руководителем образовательной организации.

7.3, В системе <Сетевой город. Образование) г. Сочи должны быть заполнены все
пункты и разделы карточки воспитаIIника, прикреплены не более двух родителей
(законньж представителей),

'7.4, Мониторинг заполнения сведений о воспитанIIиках образовательной
организации и ввод (корректировка) данньтх в случае необходимости должно быть
осуществлено в период до 15 сентября ежегодIIо. ,Щополнительные сведения, измененные
данные воспитЕlнника вносятся по мере необходимости на протяжении всего периода
обучения.

7.5. Ответственность за своевременность и прztвильность сведений о воспитанник€tх
несет координатор и оператор АИС кСетевой город. Образование> М.ЩОБУ.

8. Полнота персональных данньш о родителях (законньж представителей).
8.1. В соответствии с ФедерЕtльным законом от 27.07.2006г. JФ 152-ФЗ (ред. от

2\.0].20|4г.) кО персонЕrльньIх данньD(> (с изм. и доп., вступ. в сипу с 01.09.2015) для
внесения данньD( в систему АИС <Сетевой город. Образование> г. Сочи родитель
(законный представитель) должен дать rrисьменное согласие на обработку персонtшьньD(
данньIх.

8.2. Внесение сведений о родитеJuIх воспитанника осуществJuIет оператор АИС
кСетевой город. Образование> М,ЩОБУ в соответствии со списками, подготовленными
руководителем образовательной организации.

8.3. В системе <Сетевой город. Образование)) г. Сочи должны быть заполнены все
пункты и разделы карточки родителя.

8.4. Мониторинг заполнения сведений о родитеJuIх воспитанников образовательной
организации и ввод (корректировка) данньпr в случае необходимости должно быть
осуществлено в период до 15 сентября ежегодно. ,Щополнительные сведеЕия, измененные
данные родитеJuI воспитанника вносятся по мере необходимости на протяжении всего
периода обуrения.

8.5. Ответственность за своевроменность и прilвильность сведений о родIтеJuж
воспитанников несет координатор и оперЕlтор АИС <Сетевой город. Образование>
мдоБу.

9. Внесение данньж о движении воспитанников.
9.1. Отражение движения воспитанников Ъ системе кСетевой город. Образование>

г. Сочи осуществJuIет оператор АИС <Сетевой город. Образовшrие> М,ЩОБУ.
9.2. Внесение прикitзов о движении воспитЕ}нников отражается в системе кСетевой

город. Образование)) г. Сочи в течеЕие трех рабочих дней с момента издчlния приказа

руководителя М,ЩОБУ (зачисление, выбытие, перевод из группы в группу, вьшуск,
перевод на новый 1^rебный год).

9.3. Ответственность за своевременность и правильность внесения прикtвов о
движении обуrающихся несет координатор и оператор АИС <Сетевой город.
Образование> М.ЩОБУ.
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